Phone Book

Untuk masuk ke Phone Book, maka dari menu utama, klik menu Phone Book.
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Mengirim SMS

Mengedit Kontak

Menghanus Kontak

Memilih Semua Kontak

Memilih Kontak

Menambah Kontak Baru

Filter herdasarkan Nama

Filter herdasarkan No HP

Filter berdasarkan Grouo

Menerankan (Annlv) Filter

Fxnort ke Fxcel

Menambah Kontak Baru

Untuk menambah Kontak, maka klik Menambah Kontak Baru &°, maka akan muncul :




Tambahkan ke Group : | SMSCenter v |

0285761005050, SM5 Center

Langkah 1. Silakan pilih nama group,
kemana kontak akan disimpan. Kalau
belum ada groupnya, silakan buat
dari menu Phone Book Groun

05762005052, Hendra
085762005 :.55: Sales Rekap Langkah 3 dan 4. Ketik Proses, dan
085762005054, Marketing Jumlah cek ulang apakah semua nomor nama
08B762005055,Anton Hd sudah benar. Kalau sudah benar,
silakan klik Simpan.
Silahkan mapukkan NoHP dan
Hama =satu baris per HoHP. Ho

Langkah 2. Ketikkan no hp dan nama
(dipisah dengan koma), satu kontak
satu baris. Anda bisa memasukkan
lebih dari 1 kontak disini. Untuk
Kontak lebih dari 20 buah, disarankan
mengunakan fasilitas import .

dan Hama, dipisah dengan
ha Contof

1234567890, Anton

227717 Mawar Melati

[ Froses ” Simpan

Group

Group digunakan untuk mengelompokkan kontak di phone book. Hal ini untuk mempermudah

pengiriman SMS (pengiriman sms by group).

Membuat Group Baru

hama Geoun|

Archigve

Client
Order

SMSCenter

Membuat Group Baru, isikan nama
group lalu klik tombol Add. Nama
Group maksimal 20 huruf, terdiri dari
angka dan huruf, spasi dan tanda -.
Tanda baca/symbol yang lain tidak
diperbolahkan.

TrySMS

[ Add ] [ Delete ] [ Group Manager




Menghapus Group

Menghapus Group akan menghapus semua daftar kontak yang ada di dalamnya.

ama G|

Archieve Delete
Client Delete
Order Delet
SMSCenter  Delete
TrySMS Delete

kontak di dalamnya

Klik tombol delete ini untuk
menghapus group serta semua

|[ Add ] ’ Delete ] [ Group Manager

Group Manager

Group manager digunakan untuk memindahkan beberapa atau semua kontak dari group tertentu ke

group yang lain.

Group Manager

Dari Group : |SMSCent

0857610050
0857612583
085662645

0857627985
085761258
085761258
085658178¢S

Fembalas)
Fembalas)
embalas)
Fembalas)
Fembalas)
Fembhalas

0856581788 Pembalas)
0819213160 embalas)
0819210653 embalas)

081361216
085270554
085662631
0BraGansd

Mengembalikan kontak
yang dipilih

Mengembalikan semua
kontak

Ke Group :

1. Tentukan Group Tujuan

L

FREE

0161622

2. Tentukan Group Sumber

3. Pindahkan Kontak yang
dipilih

4., Atau Pindahkan Semua
Kontak

5. Simpan Perubahan
Group




Import Phone Book dari Excel
Untuk daftar kontak yang banyak, kami menyediakan fasilitas import. Langkah-langkahnya adalah :

1. Siapkan file Excel dengan format seperti dibawah ini :

e Baris 1 berisi header, dengan urutan
0 Kolom A - Nomor Hp
0 Kolom B > Nama
0 Kolom C - Alamat
O Kolom D - Tgl Lahir (format Date)
0 Kolom E - Keterangan
0 Kolom F - Group
e Untuk nomor HP GSM diawali dengan 08xxx, sementara CDMA diawali dengan kode area
misalnya 06177xxx. Sementara untuk luar negeri, diawali dengan kode Negara. Supaya angka
081xx bisa masuk di excel, maka harus diawali dengan tanda petik, contoh : ‘0812xxx
e Kolom yang harus diisi adalah kolom NoHP dan MemberGroup, yang lainnya bisa dikosongkan.

_o-, = 9 - B &)= phonebookxlsx - Microsoft Excel
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1 |NoHP Mama Alamat TglLahir Keterangan MemberGroug
2 (085275999000 Marketing Medan 17-Aug-45 Office
3 (085761005050 Office
4 "8852?5898881 Office
5 (085761005051 Office
6 1385275898002 Office
7 '885?'51085852 Office
8 '0852?5898003 Office
9 (085761005053 Pak Budi Menado Supplier
10 _7385275898%4 Mona Lisa IJakar‘ta _I Supplier
11

2. Meng-export ke Tipe Text (Save As)

Sebelum file diatas di import ke Phone Book, terlebih dahulu di export ke type Text. Langka-langkahnya
adalah :

e Dari Office Button (Atau Menu File), Klik menu Save As atau tombol F12, maka akan muncul
seperti dibawah ini.



Save in: |[a Panduan v! D -0 X ChEE
—s My Recent i;-flimages
Documents | i..¢nhonehook, dsx
@ Deskkop i3] phonebook, dsx
a
Docunients

» My
Computer

‘3 My Metwark,
Places

Klik tombol Save As type,
dan pilihlah type Text (Tab
delimited)

I
| |2

File name: phonebook, xls:

Jave as bvpet | Eycel warkbook (s

Excel 97-2003 Template (*.xlt
Texdk (Tab delimited) (* bxt)

Uricads Text (* )

#ML Spreadshest 2003 (*,xml)

Microsaft Excel 5,095 Waorkbhook (*,xls)
3 {Comma delimited) *.csvd b

e Pilih Type Text (Tab delimited)
e Tentukan nama filenya, misalnya phone-book.txt
e  Akhiri dengan menekan tombol Save.

3. Mengimport Phone Book

Sebelum melakukan proses import phone book, ada baiknya anda membuat member group, sesuai
dengan nama-nama member group yang ada di file Excel diatas. Untuk Membeuat Group, silakan lihat
petunjuk diatas.

e Klik tombol Browse (pada Internet Explorer), pada Chrome =Choose File, mungkin pada browser
lain ada perbedaan

Tombol Browse

Phone Book

Filter=>Nama' | No HP035761005( Group/| SMSCenter v | ¥

025761005050 Pembalas - SMSCenter
T_ = ot A &
Ilmpurt E | |[ Browse... ]M




e Pilih file yang sudah di export ke Text, dalam contoh ini file phone-book.txt

Choose File to Upload

Laak i | I~ Panduan

Fo

ky Recent
Documents

F‘r.'

Deszkiop

ty Documents
ky Computer
by M etwark,
Flaces

-l o2

2%

if_;'limages
1. Pilih filenya
2. Klik Open
File name: |phu:une-|:u:u:uk.t:-:t L]
Files of type: | &1l Files [.7] ] Cancel

o Kemudian Klik Open, dan hasilnya adalah :

F DB16743:

T %0

Juction

WL HOS

Nama file sudah masuk disini

S

|Irr1purt 7] |1"aF'anduaniphnne-hn

ok txt|[ Browse. ] e

e Kemudian klik Upload. Proses selesai.

e Untuk Melihat hasilnya, silakan pilih group yang baru di import




